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TKI MEYEM Belgelendirme Kurulusu, basvuru sahiplerine talep edilen belgelerin verilmesi,
belge kapsami ve gecerliliginin siirdiiriilmesi, yenilenmesi, kapsaminin degistirilmesi askiya
alinmasi ve iptal edilmesi ile ilgili prosediirlerini olusturmus ve uygulamaktadir.

TKi MEYEM, belgelendirmeye iliskin tiim kararlar1 verme yetki ve sorumlulugunu kendisinde
tagimaktadir.

1. BASVURU
1. Adim: Basvuru Yapilacak Meslegin Secimi

Basvuru yapilacak olan meslek, http://tkimeyem.tki.gov.tr/ web sitesi ana sayfadaki ilgili
butonun tiklanmasiyla agilan sayfada ¢ikan listeden segilir.

2. Adim: Bagvurunun Yapilmasi
2.1.Bireysel Basvuru

o tkimeyem.tki.gov.tr web sitesi “ONLINE BASVURU” béliimiinden agilan sayfada
basvuru yapilacak yeterlilik/yeterlilikler tizerinden Basvuru Formu eksiksiz olarak
doldurulur,

e Bagvuru sahibi tarafindan online basvuru tamamlandiktan sonra, basvuru kaydi, online
yazilim iizerinden belgelendirme personelinin onayina diiser,

o Belgelendirme personeli tarafindan bekleyen basvuru degerlendirmeye alinir

e Degerlendirme sonucu olumsuz ise, bagvuru sahibine gerekgesi ile birlikte bildirilir.

o Degerlendirme sonucu olumlu ise basvuru sahibi, TKI MEYEM Merkez Ofisine bizzat
gelerek veya tkimeyem.tki.gov.tr internet adresinden Personel Belgelendirme Basvuru
Formunu indirerek, gerekli bilgileri doldurur, 1slak imza ile imzalar.

o [llgili yeterlilikte smava girme sarti olarak 6n degerlendirme smavinin olmasi
durumunda, 6n degerlendirme sinavindan muaf olabilmek i¢in bagvuru sahibinin ilgili
meslekte calistigini gdsterir 6 aylik calisma kaydi (SGK vb) ve 6331 sayili ISG kanunu
kapsaminda maden sektorii i¢in alinmas1 zorunlu egitim kaydini sunmasi sarttir. Aksi
halde 6n degerlendirme sinavina girmesi gerekmektedir.

o On degerlendirme sinavina girecek olan basvuru sahibi ilk olarak 6n degerlendirme
sinav {icretini dder.

e Basvuru formu ve 6n degerlendirme sinav iicreti dekontu ve basvuru sirasinda istenen
diger belgeleri, TKI MEYEM Belgelendirme Kurulusuna bizzat teslim eder ya da
gonderir.

 Evraklarin(édeme dekontu vb) TKi MEYEM ofisine iletildigi tarihten itibaren 3 giin
icerisinde 6n degerlendirme sinavi igin tarih belirlenir.)

o  On degerlendirme simavinda basarili olan basvuru sahibi yeterlilik sinavina girmeye hak
kazanir.

o Aday, tkimeyem.tki.gov.tr web sitesi yada merkez ofisten temin edecegi Aday
Sozlesmesini doldurup imzalayarak 3 giin igerisinde yeterlilik sinav iicreti dekontu ile
birlikte TKI MEYEM e iletir.
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e Yeterlilik sinav iicretini ddemeyen adayin bagvurusu iptal edilir.

o Yeterlilik iicreti odendigi tarihten itibaren daylar en ge¢ 60 giin i¢inde sinava alinir

e Tim bagvuru sahipleri, “Personel Belgelendirme Bagvuru Form”larini eksiksiz
doldurmali ve 1slak imza ile imzalamalidir. Aksi takdirde smav basvurular1 kabul
edilmez

e Personel Belgelendirme Bagvurusu, Basvuru Formuna gore alinir.

e Adaylara ulusal yeterlilikteki kritik adimlar konusunda bilgilendirme yapilir.

o On degerlendirme sinav iicreti tesvik kapsamina dahil degildir.

e Birim birlestirme talebi olan adaylarin resmi birim basar1 belgesini sunmasi sarttir.

e 20UY0422-4 Tahlisiyeci ulusal yeterliligi icin Maden sektdriinde ¢alismak kaydiyla
mihendis, tekniker veya teknisyen unvani olmayanlar ya da bir MYK Mesleki
Yeterlilik Belgesi veya ustalik belgesi olmayanlarin basvurusu kabul edilmemektedir.

e 20UY0422-4 Tahlisiyeci ulusal yeterliligi i¢in basvuru yapacaklarin tahlisiye
islemlerini viiritmeye ve veraltinda calismaya mani herhangi bir saglik sorunu
bulunmadigina dair saglik raporu sunmalar1 gerekmektedir.

o Swnavsiz belge yenileme basvurusu yapacak olan adaylarin ilgili yeterlilikte son 6 ay
vada belge stiresince toplam 2 yil ¢alistiklarina dair kanitlar: sunmak zorundadir.

e Sinavl belge yenileme siireci ilk belgelendirme ile aynit olup aday sadece performans
siavi bagvurusu yapar.

2.2.Kurumsal (Toplu) Bagvuru

o Kurumsal Basvuru Talep formu ile yetkili kisi TKI MEYEM Belgelendirme
Personeline iletilir.

e Formda tanimlanan Kurumsal Basvuru Yetkilisi ne tkimeyem.tki.gov.tr web sitesi
iizerinden toplu basvuru yapabilmesi i¢in kullanici hesab1 olusturulur.

e Kurumsal Bagvuru Yetkilisi, kendisine sunulan hesap bilgileri ile tkimeyem.tki.gov.tr
web  sitesinde  “ONLINE ~ BASVURU”  bélimiinden  agilan  sayfada
“KURUMSAL/TOPLU KAYIT” iizerinden sisteme giris yapar

o Portal lizerinde basvuru yapilacak UY ile ilgili gerekli isaretlemeler ve aday bilgilerini
iceren dosya eksiksiz olarak yiiklendikten sonra madde 2.1.’de anlatilan iiciincii adim
sonrasl is ve islemler ile basvuru siireci devam eder(Bknz 2.1.Bireysel Basvuru).

BASVURUDA ISTENEN BELGELER:

o Niifus Cilizdani1 (yabanc1 ise Pasaport veya Gegici T.C. No.) Fotokopisi

o (Odeme Belgesi (6n degerlendirme sinav iicreti, yeterlilik sinav iicreti ve belge masraf
karsilig1 Ucret 6demeleri; TKI MEYEM Banka hesabina adayin Ad- Soyad, TC Kimlik
No ve 6n degerlendirme sinavi i¢in 6n degerlendirme sinav iicreti, yeterlilik sinavi igin
yeterlilik sinavi iicreti agiklamalar belirtilerek yapilmalidir.)

e Basvuru yapilan Ulusal Yeterliligin, Yeterlilik Siavina Giris Sartlar1 Kisminda
belirtilen belgeler.

o Birim birlestirme talep edilmesi halinde, resmi birim basar1 belgesi (Birim basar1 belgesi
mesleki yeterlilik belgesi yerine gegmez).
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e Sinavsiz yeniden belgelendirme yapilmast halinde ilgili UY de ¢alistigina dair son 6 ay
yada belge siiresince toplam 2 yil ¢calistigini kanitlar dokiimii, referans yazisi/mektubu,
sozlesme, fatura, portfolyo, vb. evrak

ONEMLI: TUM BASVURU SAHIPLERI, “PERSONEL BELGELENDIRME BASVURU
FORM”LARINI EKSIKSiZ DOLDURMALI VE ISLAK IMZA ILE IMZALAMALIDIR.
AKSI TAKDIRDE SINAVA BASVURULARI KABUL EDILMEZ.

ONEMLIi: KURUMSAL BASVURULAR TESVIK KAPSAMINDA YAPILACAKSA
SAYET YETERLILIK UCRETININ TUM ADAYLAR ICIN TEK ODEME ILE TOPLAM
ADAY SAYISINI KARSILAYACAK MIKTARDA BASVURU NO, ADAY SAYISI VE
YETERLILIK KODU ACIKLAMASI iLE YATIRILMASI ESASTIR. AKSi HALDE
TESVIKTEN YARARLANILAMAZ.

3. Adim: Bagvurunun Kabulii/Reddi

e Bagvuru kabul edilir ise, Bagvuru Sahibi, Aday statiisii kazanir. Bu durum
belgelendirme personeli tarafindan, gerekli iletisim araglar1 kullanilarak (faks, e-mail,
posta, sms, yiiz ylize) Bagvuru Sahibine iletilir.

e Bagvurured edilir ise, reddedilen bagvuru, gerekgesi ile birlikte belgelendirme personeli
tarafindan gerekli iletisim araclari kullanilarak (faks, e-mail, posta, sms, yiiz yiize)
Basvuru Sahibine iletilir.

Her ne sekilde olursa olsun bagvuru formunun 1slak imzali hali ve ilgili istenen diger evraklar,
varsa On yeterlilik kosullarini saglayan belgeler ile birlikte Kurumumuza elden veya
posta/kargo ile teslim edilmelidir. Evrak teslimi tamamlanmayan basvuru sahiplerinin bagvuru
kabulleri yapilmaz.

2. SINAV VE BELGELENDIRME

4. Adim: Sinav

e Bagvuru kabul edilmis ve siava girecek adaylarin listesi, web sitesi tlizerinden de
yayinlanir.

o Kesinlesen sinav tarihi ve saati adaya sms/e posta/direk iletisim ile bildirilir.

e Adaya bildirilen simav giin ve saatinde, adayin sinav merkezinde hazir olmas1 gerekir.
Aksi durumunda sinav hakkin yitirmis olur.

o Sinav merkezinde hazir olan aday once teorik sinava daha sonra da uygulama sinavina
girer.

e Basvurusu kabul edilmis adaylar, belgelendirme siirecinde kendilerine verilmis olan
sifre ile web sitesi ilizerinden giris yaparak, sahsina ait belgelendirme islem siirecini
online olarak da takip edebilir.

e Sinav alanina kesici ve yaralayici aletler ile atesleyici silahlar, igme suyu, seker ve
alinmasi zorunlu ilaglar hari¢ yiyecek ve icecek getirilmesi yasaktir.
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e Sinav esnasinda telsiz, radyo, ses kayit cihazlari, fotograf makinesi, tablet, diziistii
bilgisayar, kitap, dergi, gazete ,cetvel, pergel ve acidlger gibi cihazlar1 kullanilmasi
yasaktir.

e Teorik siav i¢in her bir soruya 2 dk siire verilmekte olup basvurulan UY nin 6ngordiigii
sayida soru sorulmaktadir.

e Performans sinavlar1 bagvurulan UY ye ve her bir UY i¢in hazirlanan senaryoya gore
degismekte olup her bir UY i¢in 6ngoriilen maksimum siireler asagida verilmektedir.

Ulusal Yeterlilik Birim Mak.Siire
18UY0364-4 Rev00 Mekanize Kazi Operatdrii Seviye 4 A2 60 dk
A2 60 dk
18UY0379-3 Rev 00 Yeralti Hazirlik Is¢isi Seviye 3 Bl 75 dk
B3 80 dk
A2 60 dk
18UY0379-4 Rev 00 Yeralti Hazirlik iscisi Seviye 4 Bl 75 dk
B3 80 dk
19UY0396-4 Rev 00 Yeralt: Uretim Iscisi Seviye 3 83 30 dk
B8 30 dk
18UY0363-4 Rev 00 Mekanizasyon Is¢isi (Maden) Seviye 4 A2 60 dk
18UY0365-4 Rev 00 Pres iscisi (Maden) Seviye 4 A2 30 dk
18UY0365-4 Rev 00 Pres iscisi (Maden) Seviye 4 A2 45 dk

5. Adim: Belgelendirme

Sinav siireclerinde biitiin birimlerden bagar1 saglayan adaylar, belge almaya hak kazanir. Basar1
sonuclart MYK sistemine yiiklenir. Bu tarihten itibaren aday belgeli kabul edilir.

3. GOZETIiM
6.Adim : Gozetim

TKI MEYEM in belgelendirme hizmeti verdigi ulusal yeterliliklerde gdzetim
bulunmamaktadir.
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4. REVIZYON TARIHCESI

REVIZYON
TARIHI

REVIZYON
NO

REVIZYON
TALEP EDEN

REVIZYON
KONUSU

25.09.2020

01

MEYEM

-2.1Bireysel bagvuru baghigi altinda birinci madde olarak online
basvurunun nasil olacag eklenmistir.

-2.1Bireysel bagvuru baglig1 altinda ikinci madde olarak 6n
degerlendirme sinavi olmasi durumu tanimlanmistir.
-2.1Bireysel bagvuru baslig1 altinda iigiincii maddeye On
degerlendirme sinavinda basarili olan bagvuru sahibinin kosulu
tanimlanmuistir.

-2.1Bireysel bagvuru bashigi altinda altinct maddeye Aday
Sozlesmesini indirir ibaresi eklenmistir.

-2.1Bireysel bagvuru baglig1 altinda son madde olarak adaymn
ulusal yeterlilikle ilgili bilgilendirildigi ifadesi eklenmistir.

- Bagvuruda istenilen belgeler basligi altinda dordiincii madde
olarak birim birlestirme ile ilgili madde eklenmistir.

22.04.2021

02

MEYEM

-1.Adim Bagvuru yapilacak meslegin se¢ilmesi basligi altinda
TKi MEYEM mail adresi eklenmistir.

-2.Adim Bagvurunun yapilmasi baslig1 altina ilk maddede
Online bagvuru daha net anlatilmstir.

-2.Adim Bagvurunun yapilmasi baslig1 altina 6.madde olarak
6n degerlendirme sinav iicretinin ne zaman yatirilacagi
aciklanmustir.

-2.Adim Bagvurunun yapilmasi baslig1 altina 7.madde olarak
bagvuru formu, aday sdzlesmesi ve 6n degerlendirme iicret
dekontunu iletmesi konusu agiklanmistir.

-2.Adim Bagvurunun yapilmasi baslig1 altina 8.madde olarak
6n degerlendirme sinav tarihinin 3 giin i¢inde belirlenecegi
konusu agiklanmustir.

-2.Adim Bagvurunun yapilmasi baslig1 altina 9.madde olarak
on degerlendirme sinavinda basarili olan adaylarin gergek sinav
ticretini 3 giin i¢ginde 6demesi konusu eklenmistir.

-2.Adim Bagvurunun yapilmasi baslig1 altina 13.madde olarak
6n degerlendirme sinav iicretinin tesvik kapsaminda olmadig1
konusu eklenmistir.

-Bagvuruda istenilen belgeler basligi altinda 2.maddeye
O0demelerle(6n degerlendirme, yeterlilik sinav ticreti, ad, soyad
vb) ilgili agiklamalarin ve ne olacag: bilgileri eklenmistir.

10.08.2021

03

MEYEM

-2.Adim Bagvurunun yapilmasi bashigi altinda son madde
olarak birim birlestirme talebi konusu agiklanmustir.

-4.Adim Sinav baghg altina son 2 madde olarak sinav yerine
getirilmesi yasak olan maddeler ve techizatlar agiklanmustir.

15.10.2021

04

MEYEM

-Madde 2.1. Bireysel bagvuru baghg: altinda bagvuru
sozlegmesinin nerden temin edilecegi 10.madde olarak
eklenmistir.

-Madde 2.2.. Kurumsal toplu bagvuru bashgi eklenerek
gerekleri anlatilmistir.

-4. Adim Sinav basliginda son iki maddeye teorik ve pratik
sinavlarda her seviyelerdeki smav siireleri ayrintili olarak
aciklanmustir..
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26.07.2022

05

MEYEM

-Madde 2.1. Bireysel Bagvuru basligi altinda Tahlisiyeci UY si
icin bagvuru 6n kosullar1 2 madde olarak agiklanmistir.

22.11.2022

06

TURKAK

-Dokiiman igerigi, 1.Basvuru, 2.Sinav ve Belgelendirme,
3.Gozetim ana bagliklar1 eklenerek guruplandirilmistir.
-6.Adim: Gozetim baslig1 eklenerek Tahlisiyeci 6zel kosulu
anlatilmastir.

-Revizyon Tarihgesi basligi eklenmistir.

11.04.2023

07

MEYEM

-Logo degisikligi nedeni ile dokiiman iist bilgi formati revize
edilmigtir.

30.05.2023

08

MEYEM

Madde 2.1. Bireysel Bagvuru bagligt MYK nin UY lerde
giincelleme yaptig1 6ndegerlendirme muafiyeti konusu
anlatilarak revize edilmistir.

27.11.2023

09

MEYEM

Madde 2.1. Bireysel Basvuru bashgi adayin 60 giin iginde
smava alinmasi ve belge yenilemede uygulanacak kosullar
maddeleri ile revize edilmistir.

Bagsvuruda istenilen belgeler boliimiinde sinavsiz belge
yenilemede istenilecek evraklar ile revize edilmistir.

Madde 3. Gozetim bashigi Tahlisiyeci UY sinin tadilati nedeni
ile revize edilmistir.




