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1. AMAC VE KAPSAM

Bu prosedir TS EN ISO 17024:2012 Standardi ve MYK sartlar1 kapsaminda ve tarafsizlik ilkesi
dogrultusunda sinavlarin uygulanmasi ile ilgili planlama, organizasyon, yiiriitme yontemleri ve

sorumluluklar1 belirlemektedir.

2. TANIMLAR

3. SORUMLULUKLAR

Sinav ve Belgelendirme Koordinatérii  : Sinav faaliyetinin planlanmasi, organizasyonu ve
yiiriitiilmesini  saglamaktan sorumludur. Sinav yerinin belirlenmesinden ve eksikliklerin
giderilmesinden, smavlarda degerlendiricinin belirlenmesinden, smav sonucunda olusan

kayitlarin kontroliinden sorumludur.

Karar Verici > Yapilan smavlarin, sinav sonucu ortaya ¢ikan
kayitlarin dogrulanmasi, belgenin verilmesi, gecerliliginin siirdiiriilmesi, yenilenmesi,
kapsaminin genisletilmesi veya daraltilmasi, iptali, askiya alinmasi kararlarimi bu prosedire

uygun bir sekilde vermekle yiikiimliidiir.

Ol¢me ve Degerlendirme Komitesi : Sorumlu oldugu Belgelendirme
Programlariin ilgili tiim taraflarin hakkini esit seviyede koruyacak ve herhangi bir konuda
agirlik olusturmayacak sekilde, bu Prosediir de anlatildig1 gibi olusturulmasi, gelistirilmesinin
strdurtlmesi, gozden gecirilmesi ve UMS ler ve UY ler anlatilan siiregler hakkinda goriis

sunulmasidan sorumludur.

Degerlendirici(Smav Yapicr) : Upygulanan smavin tarafsizlik ve gizlilik

politikas1 dogrultusunda gerceklestirilmesinden ve degerlendirilmesinden sorumludur.

Smav Gereci Hazirlayici : TKI MEYEM in yetkilendirilmis oldugu ulusal
yeterliliklerle ilgili teorik ve performans smnav gereglerinin temini, olusturulmasi ve

giincelliginden sorumludur.
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4. UYGULAMA

TKIi MEYEM biinyesinde uygulanan tiim smavlar Mesleki Yeterlilik Kurumu (MYK)nun
yayinlamis oldugu ilgili Ulusal Yeterlilikler, TS EN ISO/IEC 17024 Personel Belgelendirmesi
Yapan Kuruluslar Igin Genel Sartlar ve TL-01 Sinav Uygulama Talimat: esaslarina gdre

uygulanir.

TKI MEYEM’in gelistirdigi herhangi bir belgelendirme programi mevcut degildir. TKI
MEYEM, MYK tarafindan yayinlanan ulusal yeterliliklere gore sinavlari gergeklestirmektedir.

Belgelendirme programu i¢in kullanilan tiim sinav gerecleri 6l¢cme ve degerlendirme komitesi
tarafindan onaylanmakla beraber s6z konusu komite ayrica MYK nin UMS leri ve UY lerin

giincellenmesi yada iyilestirilmesi i¢in MYK sunulmak {izere goriis sunabilir.

4.1.SINAV PLANININ OLUSTURULMASI ve SINAV EKIBININ BELIRLENMESI

Sinav planina dahil edilecek tiim sinavlar ve tarihleri; talepler, daha 6nceki tecriibeler, mevsim
sartlar1 vb. goz Oniinde bulundurularak degerlendirilir ve PL-05 Sinav Plami olusturulur.

Olusturulan sinav plani tkimeyem.tki.gov.tr adresinden yayinlanir.

Sinav planinin olusturulmasindan ve sinav ekibinin belirlenmesinden Sinav ve Belgelendirme
Koordinatorti sorumludur. Smav ekibi, basvurunun alinmasindan belgelendirme kararinin
alinmasina kadar olan siiregte gorevli olan Belgelendirme Personeli, Degerlendirici(Sinav
Yapic), Sinav Gereci Hazirlayici, Gorsel Kayit Personeli(Gozetmen), Destek Personeli, i¢

Dogrulayici(Miimkiinse), Karar Vericiden olusur.

Sinav yapacak personel belirlenirken;

e Aday ile sinav yapan personel arasinda ¢ikar iligkisi olmamasi,

e Adayin galistig sirketle sinav yapan personel arasinda ¢ikar iliskisi olmamasi,

e Sinavin yapildig1 kurum/kurulusla sinav yapan personel arasinda ¢ikar iliskisi olmamasi,
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¢ Siav yapan personelin, adayin egitimi konularinda gorev almamis olmasi

Hususlar1 da géz oniinde bulundurulur.

TKI MEYEM personelinden, tim Adaylar i¢cin FR-74 Taahhtit Formu (1.Bolim) ile aday ile
arasinda tarafsiz karar vermesini engelleyecek herhangi bir baginin olmadigini beyan eden bir
taahhiit alinir. TKI MEYEM personeli ile adaylar arasinda herhangi bir bag olmasi1 durumunda
konu Smav ve Belgelendirme Koordinatorii tarafindan degerlendirilir ve baska bir personel

siavda gorevlendirilir.

TKI ¢alisan1 Adayin smava girmesi durumunda, siavda gorevli personelin se¢iminin titiz bir
sekilde yapilmasi tarafsizligin saglanmasi agisindan oOnemlidir. Simmav ve Belgelendirme
Koordinatorii tarafindan smav ekibi olusturulurken, TKI Personeli Aday ile son iki yil i¢cinde

ayn1 birimde ¢alismamis TKI MEYEM personelinin gorevlendirilmesi sarttir.

Bu nedenle; 1lgili ulusal vyeterlilige basvuru yapan TKI personeli ile smavda
gorevlendirilebilecek TKI MEYEM personelinin calistig1 birim bilgilerini igeren kayitlar, her

sinav plan1 dncesi TKI Personel Daire Baskanligindan temin edilir.

Smav ve Belgelendime Koordinatorii bu kayitlar1 esas alarak, aday ile son iki yil i¢inde ayni
birimde ¢alismamis (sinav son basvuru tarihi dikkate alinarak) TKi MEYEM personeli
arasindan sinav ekibini olusturur ve gerekli bilgileri FR-23 Sinav Ekibi Bilgi Formu ve PL-05
Simmav Planma isler. PL-05 Sinav Planinda, adaylarin bagvurusunun alinmasindan
belgelendirme kararina kadar olan tiim siireglerde gérevli TKI MEYEM Personeli tanimlanir.
Smav ekibinden, FR-74 Taahhiit Formu (2.B6lum) ile son iki yil icinde TKi Calisan1 Personel
adayi ile ayni birimde calismamis olduguna dair taahhiit alinir. Bu taahhiit alinirken, siav
oncesinde olusturulan sinava girecek aday bilgilerinin yer aldig1 FR-24 Smav Yoklama Formu
iletilerek, sinav ekibine goreve baslamadan once adaylarla ilgili bilgilendirme yapilir. Bu

taahhiitler sinavin planlamasi1 asamasinda alinir.

Taahhiitte ayrica; TKI personeline herhangi bir ayricalik yapilmayacagi, tim adaylara adil

davranilacagy, tarafsizlik ve gizlilik ilkelerine uygun olarak gorevin yerine getirilecegi beyan
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edilir.

Sinava girecek TKI personeli olan aday ile son iki yil icinde ~aymi birimde galistigini beyan

eden TKI MEYEM Personeli, ilgili sinav siirecinde higbir sekilde gorevlendirilmez.
Yapilacak sinav, sinav tarihinden en geg 48 saat dncesine kadar MYK ya bildirilir
4.2. SINAV UYGULAMA ALANI SECILMESI

TKi MEYEM’in, teorik smavlar i¢in sinav sartlarina uygun sinav salonu bulunmaktadir.

Performans smavlari, TKI MEYEM’in kendi maden sahalarinda yapilir.

Kurumsal (toplu)basvuru kapsaminda yapilacak sinav planlarinda mevzuata uygun kosullarin
saglanmasi sartt ile misterinin/firmanin istemesi halinde kendi isletme sahasi yada
belirleyecegi baska bir isletme sahasi teorik ve/veya performans sinav alani olarak segilebilir.
TKI MEYEM’in kendi smav alanlari disginda yapilacak smavlarda TKI MEYEM ile
miisteri/firma arasinda FR-85 Gezici Sinav Birimi Protokolii/S6zlesmesi imzalanir.
Miisteri/firma, sinav ve belgelendirme siiresince sézlesme/protokol ekinde sunulacak olan
bagvuru yapilan ulusal yeterlilige ait Performans Sinav Alan1 Kontrol Formu (FR
55/FR.../FR.../FR.../FR.../FR.../FR...)  velveya FR-21 Teorik Sinav Alan1 Kontrol
Formu’nda verilen tiim sartlarin yerine getirilmesinden ve siirdiiriilmesinden sorumludur.
Gezici smav alam yetkilisi ilgili formlarda belirtilen sartlarin saglandigin1 formlari
imzalayarak taahhiit eder ve sartlarin saglandig1 sinav alanlarnin fotograflarin1t TKi MEYEM’e
iletir. Sinav ve Belgelendirme Koordinatorii ve degerlendirici tarafindan da uygunlugu kabul
goren smav alanlart MYK’nin onayindan sonra gezici sinav birimi vasfi kazanir. FR-85 Gezici
Sinav Birimi Protokolii/Sozlesmesi MYK onay1 sonrast karsilikli olarak imza altina alinir.
Sinav sirasinda kullanilacak sinav alanu, test parcalari, kirtasiye hari¢ sarf malzemeleri, ekipman
ve aletler, kisisel koruyucu ekipmanlar vb gezici sinav birimi tarafindan ilgili standartlara
uygun olarak saglanacaktir. Smav alanlarinin ve tiim diger teghizatin uygunlugunun
saglanamamasi, simava girecek aday sayisinin 10 altinda olmasi ve/veya smav alanlarinda
sinavin giivenligini tehdit edecek herhangi bir olayin vuku bulmasi halinde smavlar ertelenir

yada TKI MEYEM’in kendine ait sinav alanlarinda yapilir. Sinavlarin TKI MEYEM’1n sinav
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alanlarinda  yapilmast durumunda adaylarin ulasim, konaklama vb ihtiyaglari,

miisterinin/firmanin/adaym sorumlulugundadir.

Sinav yeri belirlendikten sonra, sinav baslama saatinden minimum 24 saat 6nce, FR-21
Teorik Simav Alani Kontrol Formu ve Performans Sinav Alani1 Kontrol Formlar1 kullanilarak,
ilgili smavin Degerlendiricisi tarafindan smav yerinin ilk kontroli yapilir. Eksik bulunan
hususlar sinav merkezi yetkilisine (TKI MEYEM’in kendi sinav alanlari i¢in ilgili birim amiri,
gezici smav birimleri i¢in sézlesmeyi imzalayan ilgili yetkili) Teorik ve Performans-Sinav
Alanlart Kontrol Formlarinin bir niishasi (fotokopi vb.) birakilarak bildirilir, eksikliklerin
giderilmesi istenir. Sinav saatinden en az 1,5 saat 6nce ilk kontrol i¢in kullanilan form ile sinav

alanlar1 tekrar kontrol edilir.

Bulunan eksikliklerin sinav anma kadar giderilemeyecegine kanaat getirilmesi durumunda,
smnav uygulama alaninin degistirilmesi talebi ile Smav ve Belgelendirme Koordinatorii
bilgilendirilir. FR-21 Teorik Sinav Alan1 Kontrol Formu ve Performans Sinav Alan1 Kontrol
Formlarmm asli TKI MEYEM ofisine gonderilir. Smav giini, ilgili sinavin degerlendiricisi
tarafindan, eksikliklerin giderilip/giderilmedigi ayni form ile kontrol edilir. Eksiklik olmadigi
tespit edilirse sinav yapilir, eksikliklerin devam ettiginin tespiti durumunda tutanak tutularak
Sinav ve Belgelendirme Koordinatorii konu hakkinda bilgilendirilir ve smav ileriki bir tarihe
ertelenmek Uzere iptal edilir. Iptal edilen smav, smav saatinden en geg 1 saat dncesi MYK ya
bildirilir.

Smav alanlarinda sinav oncesi sinavlarin giivenligini tehlikeye diisiirecek miicbir bir sebebin
(iretim sahasinda kaza, elektrik arizasi, mekanik ariza, dogal afetler) olusmasi halinde
Degerlendirici smav alan1 uygunluk formunu son duruma gore doldurarak Sinav ve
Belgelendirme Koordinatoriine bildirir. Sayet smmav planlanan zamanda yapilamazsa sinav

saatinden 1 saat 6ncesi MYK’ya bildirim yapilir.

Sinav ve Belgelendirme Koordinatorii sinav alaninin bagli bulundugu idareden mucbir sebebin
ne kadar siirede ortadan kalkacag1 hakkinda bilgi alir. Miicbir sebebin uzunca bir siire ortadan

kalkmamasi halinde Smav ve Belgelendirme Koordinatérii smav planini TKi MEYEMe ait
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baska bir sinav alaninda yada gezici sinav biriminde yapmak tizere yeniden olusturur.

Sinav esnasinda smavin giivenligini tehlikeye diisirecek miicbir bir sebebin (iiretim sahasinda
kaza, elektrik arizasi, mekanik ariza, dogal afetler) olusmasi halinde Degerlendirici sinavi
durdurabilir. Olugsan miicbir sebebin ortadan kalkmasi durumuna gore konu siav tutanagina
islenmek kayd: ile sinav iptal edilir yada sinava ara verilir. Iptal edilen smav Smnav ve

Belgelendirme Koordinatdrii tarafindan tekrar planlanir.
4.3.SINAV GERECLERININ HAZIRLANMASI

Yapilacak teorik ve performans smavlari igin sorulari, TKI MEYEM’de gérevlendirilen Smav
Gereci Hazirlayic1 hazirlar. Hazirlanan sorular, Olgme ve Degerlendirme Komitesi tyelerinin
kontroliinden ve onayindan gectikten sonra smav gereci olarak kullanilir. Olgme ve
Degerlendirme Komitesinin onayindan gegmeyen soru/sorular iptal edilir ve sinav gereci olarak
kullanilmaz. Terorik ve performans sinavi soru bankalari, ilgili ulusal yeterliliklerde mevcut
bilgi ifadesi ile beceri ve yetkinlik ifadesinde belirtilen sartlara gore soru sayisinin en az Ug
kat1 olacak sekilde hazirlanir. Olgme ve Degerlendirme Komitesi soru bankalarmi belirli

araliklarla gbzden gecirerek gerektiginde diizeltme veya giincelleme yapabilir.

Sorularin hazirlanmasi, onaylanmasi ve gézden gecirilmesi islemleri i¢in gizlilik so6zlesmesi
kapsaminda hizmet alim yolu ile temin edilmis bir yazilim kullanilmaktadir. Olgme ve
Degerlendirme Komitesinin her bir {iyesi kendi kisisel kullanici ad1 ve sifreleri ile bu yazilima
giris yapabilmekte ve yalnizca komite iiyelerine tanimlanmis yetki ile soru inceleme ve onay
islemi yapabilmektedir. Sinav Gereci Hazirlayicilar tarafindan hazirlanan teorik ve performans
sorular1 yazilim iizerinden komite iiyeleri tarafindan incelenip Onaylanarak soru bankasi olarak
kullanilabilmektedir. Sinav gereglerinin soru bankasi olarak kullanilabilmesi i¢in ilgili UY de
tanimlanmis tim komite iiylerinin onayindan geg¢mesi sarttir. Komite iiyeleri ve sinav gereci
hazirlayicinin sorular lizerinde yaptig1 tiim islemlerin (soru hazirlama, onay, red, istenilen

degisiklik vb)log kayitlar1 yine yazilim tarafindan tutulmaktadir.

Sorularin onaylanarak soru bankasinin olugmasi neticesinde soru hazirlayici ve soru onaycisi

komite iiyesinin ilgili soru bankasina erisimi kapatilir. Komite {iyelerinin soru bankasina
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erisimine yalnizca 6lgme ve degerlendirme komite toplantist siirecinde izin verilirken sinav

gereci hazirlayicilarina da sadece sorularin 7lanin edilmesi gerektiginde izin verilir.

Bir komite iiyesi tarafindan onaylanmis bir soru baska bir komite iiyesi tarfindan diizeltme
yada red istediginde yeniden diizenlenen soru tekrar bastan itibaren onaya diismektedir.
Boylece her bir komite iiyesinin diizenleme istenilen konuya mutabik kalmamasi riski bertaraf

edilmistir.

Hazirlanan sorular, sinav dncesi baski i¢cin TKI MEYEM ofisine gizlilik derecesi yiiksek resmi
yazi ile gonderilir veya Sinav Gereci Hazirlayicilara 6zel tanimlanan kullanici adi ve sifre ile
elektronik ortamda (portal) hazirlanir. Soru bankasina, soru kitapg¢igini olusturmakla gorevli
Belgelendirme Personeli ile Smav ve Belgelendirme Koordinatorii (Idari) disindaki higbir
personel erisemez. Sorulari hazirlayan Sinav Gereci Hazirlayicidan ve Belgelendirme
Personelinden, sorularin gizli tutulmasi ve hicbir sekilde TKI iginden veya disindan hig kimse
ile paylasilmamas i¢in taahhiit aliir. TKI Personeli Adayi sinava girmesi durumunda, sinav
sorularin; aday ile son iki yil i¢inde ayni birimde ¢alismamis Sinav Gereci Hazirlayici
tarafindan hazirlanmasi sarttir. Sinav ve Belgelendirme Koordinatorii, bu kosula uygun olarak
sinav sorularmin segilmesinden sorumludur. Bu sartin saglanamayacagi durumlarda; TKIi
MEYEM dis kuruluslardan yetkin bir uzmanla sézlesme yaparak ilgili mesleki yeterlilik

kapsaminda ilgili uzmana soru hazirlatabilir.

TKi Personeli olan Adaylarin girecegi smavlar i¢in PL-05 Smav Planinda, Smav Gereci
Hazirlayict /uzmanin ismi yer alir. Bdylelikle TKi Personeli Adayin girecegi sinavda; sinav
sorularinin TKI Personeli aday ile son iki yil iginde ayni birimde ¢alismis Simav Gereci

Hazirlayici tarafindan hazirlanan sorulardan olugsmasi riski bertaraf edilmis olur.

Ardisik yapilan sinavlarda (arka arkaya yapilan grup sinavlar1 veya ayni kisiye yapilan tekrar
sinavi) ayni soru setlerinin se¢ilmemesi (%20 toleransa kadar) ve her bir sinavin igerik ve zorluk
derecesinin ayni olmas ile ilgili gerekli 6nlemler alinmig olup, kullanilan yazilim programi bu
tir onlemleri saglayabilecek niteliktedir. Yazilim programi ayrica kullanilan teorik ve

performans sorularinin, tamamlanan her bir sinav sonrasi degerlendirici tarafindan girilen sinav
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sonuglart verilerine istinaden sorulma sayisi, cevaplanma orani, basart orani gibi istatistiki
verilerini de kaydetmekte ve bu veriler FR-72 Onayli Soru Bankasi Se¢me izleme Formu’na
islenir. S6z konusu istatistiki veriler soru bankalarinin gézden gegirilmesine ve iyilestirilmesine
katki saglar. Sinavlar ve sorular i¢in basar1 kriteri olarak teorik sinavlarda %60, performans
smavlarinda %80 oram gozetilir. Bu oran altinda kalan sorular ve senaryolara ODK

toplantilarinda degerlendirilir.

Gezici swmav  birimlerinde yapilacak sinavlarda performans sinav senaryolarinin
olusturulabilimesi adma performans sinavinin yapilacagi 8lani dair iiretim plani, makina
techizata ait bilgiler hizmet saglayici yetkilisi tarafindan temin edilir ve olusturulacak

senaryolar komitenin onay1 sonrasi ilgili sinavda kullanilir.

Sinav senaryolariin degerlendirildigi performans sinavi degerlendirme formlari, aday bagvuru
kosulunun saglandig1 6n degerlendirme formlari, sinav alan1 8lanine formlar1 da sinav gereci
hazirlayici tarafindan hazirlanarak 6lgme degerlendirme komitesinin onayr alindiktan sonar

smav gereci olarak kullanilir.
4.4.  SINAV HAZIRLIK CALISMASI

Kesinlesen sinav programi TKI Kurumu Genel Miidiirlik Makammin Oluru ile smnav
gorevlilerine bildirilir. Belgelendirme Personeli, simnav oOncesinde smava girecek aday
bilgilerinin yer aldizi FR-24 Smav Yoklama Formunu hazirlar. Bu formda TKI Personeli
Adaylar i¢in son iki y1l TKI uhdesinde ¢alistig1 yer bilgileri de bulunur. Smav dosyalar1 TL-01

Sinav Uygulama Talimati dogrultusunda hazirlanir.

TKI Personeli olan Adaylarin bulundugu smavlarda; ilgili sinav igin smav evraklari
hazirlayan Belgelendirme Personelinin aday ile son iki yil i¢inde ayni1 birimde ¢alismadigina
dair FR-74 Taahhiit Formu ile taahhiit alinir. Sinava giren aday sayis1 kadar (var ise miilakat ve
yazili sinav i¢in) soru kitap¢ig1 hazirlanir ve ¢iktr alinir. Hazirlanan soru kitapgiklar1 PR-14

Gizliligin Korunmasi Prosediiriine gére muhafaza edilir.

Kesinlegen smav tarihi saati ve yeri adaya portal zerinden sms/e posta/direk iletigim ile

bildirilir ayrica TKI MEYEM web sitesinde de yaymlanr.
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45.  SINAV EKIPMANI/BELGENIN SINAV ALANINA ULASTIRILMASI

Sinav esnasinda kullanilacak soru Kitapgiklari, sinav senaryolart vb. belge ve kayitlar PR-14
Gizliligin Korunmasi Prosediirii esaslarina uygun olarak sinav alanina belgelendirme personeli
tarafindan elden veya gizlilik derecesi yiiksek resmi yazi ile FR-58 Smav Evraki Teslim
Tutanag: karsiliginda ulastirilir. TKI Personeli olan adaylarin bulundugu sinavlarda; ilgili sinav
icin smav gereglerini sinav 9lanine ulastirmaktan  Belgelendirme Personeli sorumludur.
Belgelendirme Personelinden aday ile son iki yil i¢inde ayni birimde ¢alismadigina dair FR-
74 Taahhiit Formu ile taahhiit alinir.

Smav alaninda kullanilmasi 6n goriilen alet/ekipman (yazici, K.K.D, 6lgiim aleti, sinavda
kullanilacak alet/ekipman vb.) var ise sinav alanina ulagimi esnasinda zarar gérmeyecek sekilde
paketlenir ve sinav alanma sevki saglanir. Sinavlarin gezici sinav biriminde yapilmasi

durumunda sorumluluk gezici sinav alani yetkilisine aittir.
4.6 PERFORMANS SINAV PARCALARININ HAZIRLANMASI

Smmav  Gereci  Hazirlayici, performans smav  pargalarin1  ilgili  belgelendirme
programinda/yeterliliklerde belirtildigi sekilde hazir hale getirir veya getirilmesini saglar.
Gezici sinav birimlerinde yapilacak sinavlarda performans sinav pargalarinin uygun ve galisir

olduguna dair sorumluluk Hizmet Saglayiciya aittir.

47. SINAVIN GERCEKLESTIRILMESI

Teorik Sinav/Performans Smavi, ilgili ulusal yeterliliklerde belirtildigi sekilde, TL-01 Siav
Uygulama Talimatina uygun sekilde gergeklestirilir. Siavlar tiim adaylara Esitlik ilkesine gore
uygulanir. Teorik Sinav/Performans Sinavinda tim adaylar aym sorulardan sinava tabi
tutulurlar. TKi MEYEM’de sinav yapici olarak degerlendirici gorev alir. TL-02 Teorik ve
Performans Sinavi Konusma Metni Talimatt ile teorik ve performans sinav baglangicinda sinav
kurallar1 sinava giren adaylara okunur. Sinav esnasinda gorevli personel; degerlendirici(sinav
yapict), Gorsel Kayit personeli (gozetmen)dir. TKI Personeli olan adaylarin bulundugu

sinavlarda; ilgili sinav igin smav gereglerini sinav 9lanine ulastiracak Belgelendirme

Hazirlayan Kontrol Eden Onay
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Personelinden, sinav gerclerini hazirlayacak Sinav Gereci Hazirlayicidan, gorsel kayit
personelinden ve Degerlendiriciden aday ile son iki yil iginde ayn1 birimde ¢alismadigina dair
FR-74 Taahhiit Formu ile taahhiit alinir.

Gezici sinav biriminde yapilacak sinavlarin kayit altina alinacagi ve bu kayitlarin yasalarin
gerektirdigi  durumlarda 3.kisilerle paylasilabilecegi FR-85 Gezici Sinav  Birimi

Protokolii/S6zlesmesi ile taahhiit altina alinir.
48. SINAVIN DEGERLENDIRILMESI

Degerlendirici personel tarafindan; adaylarin ¢oktan se¢meli sorulara ve bosluk doldurma

sorularina verdikleri cevaplara istinaden cevap anahtart yardimi ile teorik sinav degerlendirilir.

Degerlendirici tarafindan Performans Sinavi Degerlendirme Formlar1 kullanilarak, adaya
verilen is/gorevin yapilisinda adayin bilgi, beceri, yetkinlik ve yeterliligi ilgili Ulusal

Yeterlilikte belirtilen yontem esas alinarak performans sinavi ile degerlendirilir.

FR-59 Teorik ve Performans Sinavi Degerlendirme Formu ile adaylar i¢in sinav puani
hesaplanir. Degerlendiriciler, degerlendirme islemlerinin ardindan sinav belgelerini gizlilik
ibareli kapal1 zarfla elden veya gizlilik seviyesi yiiksek resmi yazi ile TKI MEYEM Ofisine
ulastirir. TKI Personeli olan adaylarin bulundugu smavlar1 degerlendirecek Degerlendiriciden,
Aday ile son iki yil i¢inde ayni birimde ¢alismadigina dair FR-74 Taahh(t Formu ile taahh(t

alinir.

4.9. SINAV EKiPMANININ/BELGELERIN TKi MEYEM OFISINE
ULASTIRILMASI

Sinav esnasinda kullanilan FR-24 Sinav Yoklama Formu, soru kitapgiklari, belge ve kayitlar
TKI MEYEM Ofisine FR-58 Smav Evraki Teslim Tutanagi Formu ile teslim edilir. Smav
kayitlarinin muhafazasindan Belgelendirme Personeli ve Degerlendirici (Sinav Yapici)
sorumludur. TKI Personeli olan adaylarm bulundugu smavlarda kayitlarm ulastirilmasinda
gérev alan; smav kayitlarin1 ulastiracak Degerlendirici ve kayitlar1 muhafaza edecek
Belgelendirme Personelinden, aday ile son iki y1l iginde ayni birimde ¢aligmadigina dair FR-
74 Taahhiit Formu ile taahhiit alinir.

Hazirlayan Kontrol Eden Onay
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Sinav alaninda kullanilan TKi MEYEM e ait alet/ekipman (yazic1, K.K.D, 6l¢iim aleti, stnavda
kullanilan alet/ekipman vb.) var ise TKi MEYEM Ofisine PR-14 Gizliligin Korunmasi

Prosediriine gore ulagimi esnasinda zarar gormeyecek sekilde paketlenir, sevki saglanir.

5.1LGILI BELGELER

PR-14 Gizliligin Korunmasi Prosediirti

TL-01 Sinav Uygulama Talimati

FR-21 Teorik Sinav Alan1 Kontrol Formu

FR-23 Sinav Ekibi Bilgi Formu

FR-24 Sinav Yoklama Formu

FR-41 Mekanizasyon Is¢isi Performans Smav Alan1 Kontrol Formu

FR-42 Mekanizasyon Is¢isi Performans Smavi Degerlendirme Formu
FR-48 Pres Iscisi Yeraltt Hazirlik Iscisi Performans Sinav Alani1 Kontrol Formu
FR-49 Pres Is¢isi Performans Siavi Degerlendirme Formu

FR-55 Mekanize Kazi1 Operatorii Performans Sinav Alan1 Kontrol Formu
FR56 Mekanize Kazi1 Operatorii Performans Sinavi Degerlendirme Formu
FR-58 Smav Evraki Teslim Tutanagi Formu

FR-59 Teorik ve Performans Sinavi Degerlendirme Formu

FR-69 (A-F) Aday On Degerlendirme Formu

FR-72 Onayli Soru Bankas1 Segme Izleme Formu

FR-74 Taahhiit Formu

FR-85 Gezici Sinav Birimi Protokolii/S6zlesmesi

FR-89 Yeralt:1 Hazirlik Iscisi Performans Sinav Alan1 Kontrol Formu

Hazirlayan Kontrol Eden Onay
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FR-90-A-B-C Yeralt1 Hazirlik Is¢isi Seviye 3 Performans Sinavi Degerlendirme Formu
FR-91-A-B-C Yeralt1 Hazirlik Is¢isi Seviye 4 Performans Sinavi Degerlendirme Formu
FR-92 Yeralt: Uretim Iscisi Performans Sinav Alan1 Kontrol Formu

FR-93-A-B Yeralt1 Uretim Iscisi Performans Sinavi Degerlendirme Formu

FR-94 Tahlisiyeci Yeralt1 Hazirlik Iscisi Performans Sinav Alan1 Kontrol Formu

FR-95 Tahlisiyeci Performans Sinavi Degerlendirme Formu

Hazirlayan Kontrol Eden Onay
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6.REVIZYON TARIHCESI

Revizyon | Revizy | Revizyon Revizyon Konusu
Tarihi on No Talep
Eden

09.09.2019 01 MEYEM | Madde 1. Amag ve kapsam,Sorumluluklar: Karar verici, Program komitesi,
Sinav planmin olusturulmasi Sinav uygulama alani segilmesi, Karar Verici
ve degerlendiricinin belirlenmesi: 18UY 0663-4 mekanizasyon is¢isi
degerlendirme 6lgiitleri,18Uy0664-4mekanize kazi operatorii degerlendirme
Olcitleri, 18UY0665-4 pres is¢isi degerlendirme olgiitleri, Smav hazirlik
calismasi, Smav gergeklestirilmesi, Sinavin degerlendirilmesi, , Sinav
ekipmanimin/belgelerin TKi MEYEM ofisi’ne ulastiriimast, Ilgili belgeler.

15.04.2020 02 MEYEM | -Madde 4 Uygulama baglig1 2.paragrafa belgelendirme programinin MYK ya
ait oldugu ifadesi eklenerek revise edilmistir.

-Madde 4.1. Sinav planinin olusturulmasi ve Siav ekibinin belirlenmesi
baslig1 2.paragrafa sinav planinin kim tarafindan olusturulacagi ve kimerden
olusacagi konusu eklenerek revize edilmistir.

-Madde 4.1. Sinav planinin olusturulmasi ve Smav ekibinin belirlenmesi
bashigi 3., 4. ve 5.paragrafta TKI personeli adayin sinava alinmasi durumunda
tarafsizlik igin nasil bir yontem uygulanacagi konusu agiklanarak revize
edilmistir.

-Madde 4.2. Smav Uygulama Alaninin Secgilmesi bagligi 2. Ve 3.paragrafi
sinav alani kontrol formlari ilavesi ile son paragrafi TKI personeli adaylarin
sinava alinmasi durumunda segilecek smav alanlar1 konular ile revize
edilmistir.

-Madde 4.3.Smav Soru Bankalarmin Olusturulmast basligi 1.paragrafi
arasindaki tarafsizlik, 2.paragrafi soru hazirlayicinin sinav planina islenmesi,
3.paragrafi ardisik sinavlarda benzer olabilecek soru orani konulart ile revize
esilmistir.

-Madde 4.4. Sinav Hazirlik Calismasi bagligi 1.paragrafi yoklama formu
konusu ile, 2paragrafi sinav gereci hazirlayicidan alinacak taahhiit ile revize
edilmistir.

-Madde 4.5.Sinav Ekipmani/Belgenin Sinav Alanmma Ulastirilmast bashigi
1.paragrafi soru kitapg¢iklart ve sinav evraklarinin sinav alanina kimin hangi
kosullarda ulastiracagi konusu ile revize edilmistir.

-Madde 4.6.Smav Parcalarimin Hazirlanmasi bagligina Performans kelimesi
ileave edilerek revize edilmistir.

-Madde 4.7.Sinavin Gergeklestirilmesi basligi 1.paragrafi sinav yapicinin kim
oldugu, smav kurallari, sinav diizeni, sinavda gorevli kisilerden alinacak
taahhiitler konusu ile revize edilmistir.

-Madde 4.8.Simnavin Degerlendirilmesi baghigi 1.paragrafi yazili ve performans
sinavi degerlendirme yontemi, 2.paragrafi sinav sonrasi sinav evraklarinin
ofise ulastirilmasi ve degerlendiriciden alinacak taahhiit konusu ile revize
edilmistir.

-Madde 4.9. Smav Ekipmaninm/Belgelerin TKI MEYEM Ofisi’ne
Ulagtirtlmas1 basglig1 1.paragrafi sinav evraki teslim tutanagi formu ve sinav

Hazirlayan Kontrol Eden Onay
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evrakini ulagtiran ve muhafaza eden kisilerden alinacak taahhiitle revize
edilmistir.
-Madde 5. lgili Belgeler bashigi altina FR-74 Taahhiit Formu eklenmistir.

25.09.2020

03

MEYEM

-Madde 4.2. Sinav Uygulama Alan1 Se¢ilmesi bagligi 3.paragrafi teorik sinav
alan1 control formu kodu girilerek revize edilmistir.

09.10.2020

04

MEYEM/
MYK

-Madde 3.Sorumluluklar bashginda Program komitesi ismi Olgme ve
Degerlendirme Komitesi olarak degistirilip Sinav Gereci Hazirlayicr ile ilgili
sorumluluk tanimi yapilarak revize edilmistir.

-Prosediiriin geneli soru/sinav gereci hazirlayici olarak tanimlanan
Degerlendirici gorevi yerine yeni eklenen Sinav Gereci Hazirlayicr ifadesi ile
revize edilmistir.

-Prosediiriin geneli Program Komitesi yerine Olgme ve Degerlendirme
Komitesi ile revize edilmistir.

-Madde 4.2. Sinav Uygulama Alan1 Segilmesi bashg 1.paragrafi Performans
sinavlari ifadesi eklenerek revize edilmistir.

20.05.2021

05

MEYEM

-Madde 4.1. Sinav Planinin Olustiurulmasi ve Sinav Ekibinin Belirlenmesi
baslig1 3.paragrafi tarafsizligin saglanamamasi durumunda yeni degerlendirici
atanmasi konusu ile revize edilmistir.

- Madde 4.1. Smav Planinin Olustiurulmasi ve Sinav Ekibinin Belirlenmesi
basligi 9.paragraf olarak smav planmin MYK ya bildirim siiresi konusu
eklenerek revize edilmistir.

-Madde 4.2. Simav Uygulama Alani Secilmesi baslig1 3.paragrafi iptal edilen
sinavlarin MYK ya ne zaman bildirilecegi konusu eklenerek revize edilmistir.
-Madde 4.3. Sinav Soru Bankalarinin Olusturulmasi basligi 1paragrafi ODK
nin kontrolii ifadesi ile revize edilmistir.

-Madde 4.3. Smav Soru Bankalarinin Olusturulmasi bagligi 4paragrafi
sinavlarin herbirinin zorluk ve iceriklerinin ayni olmasi konusu eklenerek
revize edilmistir.

-Madde 5. ilgili Belgeler baslig1 altindaki mekanizasyon ve pres isgisi ile ilgili
formlar ¢ikartilarak revize edilmistir.

13.10.2021

06

MEYEM

-Madde 4.1. Smav Planmin Olustiurulmas: ve Smav Ekibinin Belirlenmesi
baslig1 2.paragrafi siav plani olusturma konusuna sinav gereci hazirlayici
ilave edilerek revize edilmistir.

-Madde 4.1. Sinav Planinin Olustiurulmasi ve Sinav Ekibinin Belirlenmesi
basligina TKI personeli adaylar icin yapilan sinav planinda degerlendiricilerin
calistig1 birim kayitlarinin her sinav 6ncesi istenmesi konusu 5.paragraf olarak
eklenerek revize edilmistir.

-Madde 4.2. Sinav Uygulama Alan1 Seg¢ilmesi baslig1 kurumsal basvuru ve
gezici sinav birimi uygulamasi konusunun 2.paragraf olarak eklenmesi ile
revize edilmistir.

-Madde 4.2. Smav Uygulama Alan1 Secilmesi basligi 3.paragrafi sinav
merkezi yetkilisinin gezici sinav birimi i¢inde ayrica aciklamasi yapilarak

Hazirlayan
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revize edilmistir.

-Madde 4.2. Sinav Uygulama Alan1 Secilmesi baslig1 sinav 6ncesi ve sinav
esnasinda miicbir sebep olusmast durumunda nasil bir prosediir
uygulanacagina dair konularin anlatildig1 5., 6. Ve 7. Paragraflar eklenerek
revize edilmistir.

-Madde 4.3. Soru Bankalarinin Olusturulmasi baglig1 sorularin portal
lizerinden hazirlanmasi ve onaylanmasi siirecinin 2.paragraf olarak
agiklanmasi ile revize edilmistir.

-Madde 4.3. Soru Bankalarinin Olusturulmasi bagligi 3.paragrafi sinav gereci
hazirlayicilarin portal erisiminde kisisel sifre ile girdikleri konusu eklenerek
revize edilmistir.

--Madde 4.3. Soru Bankalarinin Olusturulmasi basligt 5.paragrafi sinavlar
plant ve sinav evraklari i¢in kullanilan yazilimin ardisik simav benzerligi, zor
orta vb soru sec¢imi gibi kosullar sagladigi, soru ve sinav istatistigi tuttugu,
soru istatisti§i i¢in kullamlacak ilgili form konular1 anlatilarak revise
edilmistir.

-Madde 4.3. Soru Bankalarinin Olusturulmasi baghigi gezici siav birimlerinde
kullanilacak performans senaryolarinin hazirlanmasi i¢in uygulanacak
yontemin anlatildig1 6.paragraf ilavesi ile revize edilmistir.

-Madde 4.5. Smav Ekipmani/Belgenin Sinav Alanina Ulagtirilmasi baglig
2.paragrafi gezici sinav biriminde yapilacak sinavlarda kullanilcak techizata
ait eksiklik yada ¢alisirligin gezici sinav alani yetkilisine ait oldugu konusu
eklenerek revize edilmistir.

-Madde 4.6. Performans Sinav Pargalarinin Hazirlanmasi bagligi gezici sinav
biriminde ekipmanin ¢alisirhiginin ilgili yetkiliye ait olmasi konusu ile revize
edilmistir.

-Madde 4.7. Smavin Gergeklestirilmesi basligi gezici sinav biriminde
yapilacak sinavlarin kayit konusu 2.paragraf olarak eklenerek revise
edilmistir.

-Madde 5. Ilgili Belgeler basligina FR-72 ve FR-85 formlar1 eklenerek revize
edilmistir.

28.04.2022

07

MEYEM

-Prosediir kapsam genisletme i¢in kullanilacak yeni UY ler i¢in hazirlanan
formlar eklenerek revize edilmistir.

-Madde 4.4 Sinav Hazirhk Caligmasi baghgi 1.baghigi kesinlesen sinav
planinin GM onayma sunulmasi ve sinav dosyalarmm talimat gore
hazirlanmasi konulari eklenerek revize edilmistir.

21.11.2022

08

TURKAK

-Madde 3. Sorumluluklar bashigi ODK sorumlulugu; UMS ve Uy hakkinda
goriis sunulmasi konusu ile revize edilmistir.

-Madde 4. Uygulama bashigt ODK nin sinav gereclerini onaylamasi ve UY
ve UMS ler hakkinda goriis sunmasi konusu 3.paragraf olarak eklenerek
revize edilmistir.

-Madde 4.3. Soru Bankalarimin Olusturulmasi olan baslik Smav Gereglerinin
Hazirlanmasi olarak revize edilmistir.

-Madde 4.3. Sinav Gereglerinin Hazirlanmasi baghigi onaylanmis sorularin
ilgili kullanicilara kapatilmasi konusu 3.paragraf olarak eklenerek revize
edilmistir.

-Madde 4.3. Sinav Gereglerinin Hazirlanmas1 baglig1 6.paragrafi sinavlar ve
sorular i¢in Olgiilebilir bir basar1 kriteri tanimi yapilarak revize edilmistir.
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-Madde 4.3. Smav Gereglerinin Hazirlanmasi bagligt sorular diginda
sinavlarda kullanilan tiim formlarin ODK onayina tabi oldugu konusu
8.paragraf olarak eklenerek revize edilmistir.

-Madde 4.5 Sinav Ekipmani/Belgenin Sinav Alamna Ulastirilmasi bashgr 1.
paragrafi simav evraki teslim tutanagi eklenerek revize edilmistir.

-Madde 5. Ilgili Belgeler baslhigima FR-69 On Degerlendirme formu eklenerek
revize edilmistir.

-Madde 6. Revizyon Tarihgesi olusturulmustur.

23.02.2023 09 MEYEM | Madde 4.2. Sinav Uygulama Alam Segilmesi bashigi 3.paragrafi sinav
alanlariin ilk ve son kontrolii ile ilgili konu eklenerek revize edilmistir.
04.04.2023 10 MEYEM | Logo degisimi nedeniyle iist bilgi formati degistirilmigtir.
Hazirlayan Kontrol Eden Onay
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