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1.AMAC VE KAPSAM

Bu prosedir, TS EN ISO 17024:2012 Standardi ve MYK sartlar1 kapsaminda ve tarafsizlik

ilkesi dogrultusunda TKi MEYEM tarafindan yiiriitiilen; yeniden belgelendirme, iptal ve askiya

alma siirecleri i¢in yontem ve sorumluluklari belirler.

2. TANIMLAR

Belge: Yetkilendirilmis belgelendirme kuruluslari tarafindan gergeklestirilen sinavlarda basarili

olan kisi i¢in diizenlenen MYK Mesleki Yeterlilik Belgesini,

Kurulus: TKi MEYEM’i,

Ifade eder.

3. SORUMLULUKLAR

Sinav ve Belgelendirme Koordinatorii

askiya alma siireglerini organize etmek ve uygulamaktan sorumludur.

Karar Verici

. Karar verici ile birlikte belge yenileme, iptal ve

: Yeniden belgelendirme surecleri, iptal ve askiya

alma durumlarinin takibinden sorumludur.

.UYGULAMALAR

Yeniden Belgelendirme

Belge yenileme faaliyetleri, MYK’nin yayimlamis oldugu “MYK Mesleki Yeterlilik Belgesi

Gozetim ve Belge Yenileme Faaliyetlerine Iliskin Usul ve Esaslar” dokiimanina uygun olarak

gergeklestirilmektedir. Belge yenileme bagvuru doneminin baslangi¢ tarihinden once ve

belgenin gegerliliginin bitis tarihinden sonra yapilan bagvurular kabul edilmez. Yeniden

Belgelendirme zamanina 2 ay ve 1 ay kala belgeli kisi miimkiin ise e-posta yoluyla, mimkin

olmadig1 durumlarda SMS veya telefon ile bilgilendirilir.
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Belge yenileme i¢in kanitlar1 uygun ve yeterli bulunan veya sinavda basarili olan bagvuru sahibi
icin belge yenileme karar1 alinir ve belge masraf karsiligi tahsil edilir. Bagvuru sahibi tarafindan
belge masraf karsiliginin Kurumumuza 6denmis oldugu tarihten itibaren en ge¢ 5 is giini

icerisinde belge talebi MYK ’ya iletilir.

Kurulusumuzda yapilan belge yenileme sinavlarinin bir kismindan basarisiz olmus basvuru
sahibi, basarisiz oldugu smav(lar)a kurulusumuzda girmesi héalinde 6nceden basarili oldugu
siav(lar)dan muaf tutulur. Belge yenileme sinavina bagka bir kurulusta girmis ise, basarili

oldugu sinavlar da dahil olmak iizere kurulusumuzda sinavlarin tamamina tabi tutulur.

Yeni belgenin diizenlenme tarihi, ilgili ulusal yeterlilikte aksi belirtilmedigi takdirde belge
yenileme kararinin alindig: tarihtir. Belge yenileme karari, mevcut belgenin gegerlilik bitis

tarthinden sonra da alinabilir.

Smavla belge yenilemek isteyen kisi, sinav ve belgelendirme {icretinin 4447 sayili Issizlik
Sigortast Kanunu gergevesinde Issizlik Sigortast Fonundan karsilanmasi desteginden, daha

once yararlanmamis olmak sartiyla yararlanabilir.

Ik defa girdigi belge yenileme sinavinda basarisiz olan kisiye, belgesinin gegerlilik stiresi
dolmadan 6nce ilave sinav iicreti alinmadan en az bir kez daha sinav imkani1 saglanir. Sinav ve
belgelendirme iicretinin Issizlik Sigortast Fonundan karsilanmasi halinde ilk girdigi sinavda
basarisiz olan kisiye, belgesinin gegerlilik siiresi dolmadan 6nce ilave siav iicreti alinmadan
en az iki kez daha sinav imkani saglanir. Belgesinin gegerlilik siiresinin son bir ay1 i¢erisinde

basvuru yapan kisiye ilave sinav hakki saglanmayabilir.

Belge gecerlilik siiresi sonuna kadar yeterli degerlendirme kanitlarini sunamayan veya Ulusal
Yeterliligin ‘‘Belge Yenilemede Uygulanacak Olgme-Degerlendirme Y&ntemi’nde belirlenmis
sartlar1 saglayamayan kisinin belgesi, belge gecerlilik siiresi sonunda iptal edilir. Fiilen
calistigin1 belgeleyemeyen, uygulama smavinda basarisiz olan kisilerin belgeleri, belge

gecerlilik tarihi bitiminde iptal edilir. iptal durumlari tkimeyem.tki.gov.tr adresinde yaynlanir.

Belge yenileme i¢in sunulan kanitlar Karar Verici tarafindan tarafsiz bir sekilde incelenir.
Yeniden belgelendirme siirecinde gorevli tiim personelden tarafsizligin saglanmast i¢in FR 74
Taahiit Formu ile taahhiit alinir.
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5.BELGENIN ASKIYA ALINMASI VE iPTAL EDILMESI

Belge sahibinin bagvuru sirasinda imzalamis oldugu F-09 Aday Bagvuru Formu ve FR-18 Belge
Kullanim So6zlesme Formu geregini yerine getirmedigi veya belgenin belirlenen kurallar

disinda kullanildiginin tespiti halinde aski/iptal iglemleri uygulanir.

5.1.Belgenin Askiya Alinmasi

Belge, asagidaki sartlarin olusmasi durumunda, Karar Verici karari ile alt1 (6) ayr asmamak

kaydi ile askiya alinir.
¢ Belgelendirilmis kisinin, goniillii olarak gecici askiya alma talebinde bulunmasi,

e Belgelendirilmis kisinin, belgelendirme sartlarimi karsilamada devamli ve ciddi sekilde

basarisiz olmasi,

¢ Belgelendirilmis kisinin, yeniden belgelendirme faaliyetlerinin gerekli sartlarda yapilmasina

izin vermemesi,

e Belgelendirilmis kisinin, sbzlesme metnindeki yiktmlilikleri, belgenin iptalini

gerektirmeyecek Olcude ihlal etmesi,

e Belgelendirme kapsaminda yer alan Ulusal Yeterlilige iliskin ilgili standart disinda

uygulanmasi gereken yasal yaptirimlarin yerine getirilmediginin tespiti,
o Belgelendirme kurallarina uyulmamast,
e Belge ve logonun sehven yanlis kullanima,

e Ulusal yeterlilikte taniml1 bilgi beceri ve yetkinliklere sahip olunmadigina iliskin 3.taraflarin

sikayette bulunmasi

Belgenin askiya alinmasi karari, Karar Verici tarafindan alinir. Belgenin askiya alindigy, ilgili
kisiye yazili olarak bildirilir. TKI MEYEM gerekli gordiigiinde askiya alma siiresini, Smav ve
Belgelendirme Koordinatorii karartyla bir defada en ¢ok 3 ay uzatabilir. Askiya alma siiresince,
belgelendirilmis kisi yanls bilgilendirme yapamaz. Askiya alinma durumunda, belge sahibi

kisinin mesleki yeterlilik belgesi gecici olarak gecersizdir. Kisi, belgenin askiya alinma
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kararmin tebliginden itibaren belge ve logo kullanimini durdurur. Askiya alma suresince
miigteri  belgeye ait haklardan yararlanamaz. Belgenin askiya alinma durumu,

tkimeyem.tki.gov.tr belge sorgulama ekranindan (MYK’ya yonlendirilen) yayinlanarak

kamuoyunun erigimine sunulur. Belgesi askiya alinan kisiler, askiya alma gerekgelerinin
ortadan kaldirildigin1 yazili olarak objektif deliller ile TKI MEYEM” e bildirmeleri durumunda

askiya alma islemi ortadan kaldirilir.

5.2.Belgenin Iptal Edilmesi

Asagidaki hallerde belge iptal edilmektedir;

¢ Belge askiya alindiktan sonra, askidan kalkmasi i¢in gerekli sartlarin saglanmamasi,
¢ Belgenin yaniltict ve haksiz kullanima,

e TKI MEYEM tarafindan tahakkuk ettirilen iicretlerin, fatura edilmesini takip eden 30 giin

icerisinde 6denmemesi

e Belgenin gegerlilik siiresi i¢inde yapilan sinavlarda ve/veya belirlenen kontrol/yeniden

belgelendirme faaliyetlerinde miisterinin ulusal yeterlilik sartlarin1 tamamen yitirdiginin tespiti,
e Belgelendirilmis kisinin, belge ve ekleri Gzerinde tahribat yapmasi,

e Belgelendirilmis kisinin istegi

e Belge ve logonun kasten yanlis kullanima,

e Dis denetimlerde ve/veya i¢ denetimlerde gergeklestirilen sinavlarin uygun olmadiginin

tespit edilmesi,

6.ILGILi BELGELER
FR-09 Aday Bagvuru Formu

FR-18 Belge Kullanim S6zlesme Formu

FR-74 Taahit Formu
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